交通运输工程学院
本科毕业设计阶段工作日志管理办法

为进一步提高本科毕业设计质量，加强毕业设计阶段学生管理，根据学校2015版本科毕业设计（论文）工作实施细则，在2011级交通工程专业和交通运输专业学生中执行工作日志管理办法。每位参加毕业设计的同学应按本办法坚持工作日志制度，如实记录个人的学习情况和工作进度，指导老师可以将工作日志作为反映学生毕业设计工作的资料和成绩评定的依据。
一、毕业设计阶段工作日志的意义
毕业设计阶段工作日志是学生参加毕业设计阶段工作记录的载体。工作日志不仅能反映学生的工作态度，还能帮助学生梳理工作思路、总结经验教训，对前期工作查缺补漏，推进下一时间段工作展开。
二、毕业设计阶段工作日志的内容

毕业设计阶段工作日志内容主要包括知识学习内容、方案比较设计、设计计算过程及结果、试验工作进展、试验过程及结论、当前存在的问题和今后需解决的问题等。每份工作日志表格如附件所示，填写字数不少于300字，应回答以下四方面问题：

（1）本周做了哪些毕业设计工作？
（2）本周工作中有哪些收获？

（3）与上次工作日志规划和指导老师要求相比较，还有哪些工作未完成？什么原因导致这些工作未完成？

（4）下周将做哪些工作，还需要哪些帮助和指导？

三、毕业设计阶段工作日志的管理

（1）结合2014-2015学年学校工作安排，工作日志由本学期第5周开始，第16周结束，共计有12份工作日志。
（2）由指导教师指定每周工作日志的提交时间和提交方式，指导教师进行评阅。提交方式可以书面形式，也可以电子邮件形式。毕业设计结束后学生需将所有工作日志打印后，按日期顺序装订，作为毕业设计资料提交。
（3）未填写工作日志内容，或填写字数少于300字，工作日志内容和前面工作内容相同的，指导教师可以判定为本次工作日志未提交。
（4）连续2次未提交工作日志的学生，由指导老师对其提出警告。累计5次或连续4次未提交工作日志的学生不允许参加毕业设计中期检查和毕业设计答辩，毕业设计成绩判定为“不及格”。
。
附件：

交通运输工程学院学生毕业设计工作日志
	姓名
	
	专业班级
	

	学号
	
	题目
	

	工作日志：       时间：2015年  月  日—2015年  月  日

	（1）本周做了哪些毕业设计工作？

（2）本周工作中有哪些收获？

（3）与上周工作日志规划和指导老师要求相比较，还有哪些工作未完成？什么原因导致这些工作未完成？

（4）下周将做哪些工作，还需要哪些帮助和指导？



